
คู่มือส าหรับประชาชน : ๑. การผ่อนผนัเข้ารับราชการทหาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานนักศึกษาวิชาทหาร กองกิจการนักศึกษา มหาวทิยาลัยรามค าแหง 

ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ 

 

 

 

งานนักศึกษาวิชาทหาร  มีหน้าที่ให้บริการแก่นักศึกษาของมหาวิทยาลัยรามค าแหงในเรื่องการศึกษา

วิชาทหาร  และการขอผ่อนผันการเข้ารับราชการทหารกองประจ าการในยามปกติ  โดยให้บริการรับสมัคร

นักศึกษาวิชาทหารที่มีความประสงค์จะเข้ารับการฝึกเรียนวิชาทหาร  การขอผ่อนผันรอรับสิทธิ์ฝึกเรียนวิชา

ทหาร  การขอยกเว้นการเรียกมาตรวจเลือกเข้ารับราชการทหารกองประจ าการในยามปกติ  การขอผ่อนผัน

การเรียกพลเพ่ือฝึกวิชาทหารและการขอผ่อนผันการเข้ารับราชการทหาร  กองประจ าการในยามปกติ  ให้กับ

นักศึกษาที่มิได้ฝึกเรียนวิชาทหาร  ตลอดจนให้ค า  ปรึกษาในด้านของกฎระเบียบต่างๆ  เพ่ือน าไปใช้ให้เป็น

ประโยชน์ต่อสังคมและประเทศชาติต่อไป โดยการด าเนินการด้านการขอผ่อนผันเข้ารับราชการกองประจ าการ

ในยามปกติ อยู่ภายใต้พระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ. ๒๔๙๗ และกฎกระทรวงเรื่องการผ่อนผันเข้ารับ

ราชการเป็นทหารกองประจ าการแก่บุคคลซึ่งอยู่ระหว่างการศึกษาหรือเรียนรู้ พ.ศ.๒๕๔๙ 

 

 

ระยะเวลาในการด าเนินการ  ๗ วันท าการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

๒. กระบวนการ ขั้นตอน และระยะเวลา 

ยื่นใบค าร้อง ตรวจสอบเอกสาร ลงนาม เสนอผู้ว่าราชการจังหวัด 

๑. รับใบค าร้องและตรวจสอบ 

    หลักฐานแยกใบค าร้องแต่ละ 

    จังหวัด  ตรวจ รายละเอียด 

    ของเอกสาร  ส่งพิมพ์ตาม  

    แบบฟอร์ม 

๒. ตรวจสอบความถูกต้องของ 

    ข้อมูล  ประทับตราหลัก 

    ศิลาและประทับตราตรวจ 

    ถูกต้อง 

๓. เสนอรองอธิการบดีฝ่าย 

    กิจการนักศึกษาลงนามโดย 

    ผ่านหัวหน้างานนักศึกษา 

    วิชาทหารผ่านผู้อ านวยการ 

    กองกิจการนักศึกษา 

๔. ลงบันทึกเลขที่เอกสาร  

     ส่งหนังสือถึงผู้ว่าราชการ 

     จังหวัด  

๓ วันท าการ ๑ วันท าการ ๑ วันท าการ ๒ วันท าการ 



 

๑. หนังสือรับรองผลการสอบไล่ภาค ๑ ของปีการศึกษาที่จะด าเนินการ  จ านวน    ๑   ชุด 

    ผ่อนผันฯ ไม่น้อยกว่า ๙ หน่วยกิต 

๒. ส าเนาใบส าคัญ  (แบบ  สด.๙)       จ านวน    ๑   ชุด 

๓. ส าเนาหมายเรียกเข้ารับราชการทหาร  (แบบ  สด.๓๕)    จ านวน    ๑   ชุด 

๔. ส าเนาใบเสร็จรับเงินลงทะเบียนเรียนภาคปัจจุบัน     จ านวน    ๑   ชุด 

๕. ส าเนาบัตรประจ าตัวนักศึกษา       จ านวน    ๑   ชุด 

๖. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน       จ านวน    ๑   ชุด 

๗. ส าเนาทะเบียนบ้าน        จ านวน    ๑   ชุด 

๘. หนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา       จ านวน    ๑   ชุด 

 

 

- ไม่เสียค่าธรรมเนียม -  

 

 

 งานนักศึกษาวิชาทหาร กองกิจการนักศึกษา    

โทรศัพท์  ๐๒-๓๑๐๘๐๗๕ 

 เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 

 

 

      เพ่ือให้การบริการเป็นไปตามเป้าหมาย งานนักศึกษาวิชาทหาร  ได้บริการส ารวจความพึงพอใจของผู้

มารับบริการ และมีกล่องรับความคิดเห็นเพ่ือน ามาปรับปรุงแก้ไขการให้บริการที่มีประสิทธิภาพรวดเร็วและพึง

พอใจมากที่สุด  

 

 

๓. เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

๔. ค่าธรรมเนียม 

๕. ช่องทางการให้บริการ 

๖. การรับเรื่องร้องเรียน 



 

 

ชื่อกระบวนงาน : การผ่อนผันเข้ารับราชการทหาร 

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน : งานนักศึกษาวิชาทหาร กองกิจการนักศึกษา มหาวิทยาลัยรามค าแหง 

ประเภทของงานบริการ :  กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่กระบวนงาน : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ให้อ านาจอนุญาต :  ๑. พ.ร.บ.รับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗ 

    ๒. การผ่อนปันเข้ารับราชการเป็นทหารกองประจ าการแก่บุคคลซึ่งอยู่ใน 

    ระหว่างการศึกษาหรือการเรียนรู้ พ.ศ.๒๕๔๙ 

กฎหมายที่ระบุระยะเวลา :  พ.ร.บ.รับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗ ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย ๗ วัน 

ระดับผลกระทบ :  บริการทั่วไป 

พื้นที่ให้บริการ :  ส่วนกลาง , สถาบันการศึกษา 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

๗. ข้อมูลส าหรับเจ้าหน้าที่ 


