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คู่มือ 
การจัดการความรู้ ปีการศึกษา 2565 
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คำนำ 
  

 ตามพระราชกฤษฎีกา ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี ในหมวด 3 การ
บริหารราชการเพ่ือให้เกิดผลสัมฤทธิ์ต่อภารกิจของรัฐ มาตรา 11 ส่วนราชการมีหน้าที่พัฒนาความรู้ในส่วน
ราชการ เพ่ือให้มีลักษณะเป็นองค์การแห่งการเรียนรู้อย่างสม่ำเสมอ โดยต้องรับรู้ข้ อมูลข่าวสารและสามารถ
ประมวลความรู้ในด้านต่าง ๆ เพื่อนำมาประยุกต์ใช้ในการปฏิบัติราชการได้อย่างถูกต้อง รวดเร็วและเหมาะสม
กับทัศนคติของข้าราชการในสังกัดให้เป็นบุคลากรที่มีความรู้ความสามารถ สร้างวิสัยทัศน์และปรับเปลี่ยน
ประโยชน์ในการปฏิบัติราชการของส่วนราชการให้สอดคล้องกับการบริหารราชการให้เกิดผลสัมฤทธิ์         
(ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 120/ตอนที่ 100 ก/9 ตุลาคม 2546, หน้า 4)  

 กองกิจการนักศึกษา แต่งตั้งคณะกรรมการพัฒนาสถาบันสู่สถาบันเรียนรู้ และจัดทำแผนการจัดการ
ความรู้ ประจำปีการศึกษา 2565 เพ่ือใช้เป็นกรอบแนวทางในการจัดการความรู้กองกิจการนักศึกษา โดย
ตระหนักถึงความสำคัญในการใช้การจัดการความรู้ (Knowledge Management) เป็นเครื่องมือในการนำ
องค์กรก้าวสู่องค์กรสมรรถนะสูง ในการสร้างทรัพยากรทางความรู้ให้อยู่กับองค์กร พัฒนาระบบให้องค์ความรู้
ถูกถ่ายทอดและเก็บรักษาไว้ที่องค์กร รวมถึงการแบ่งปันความรู้ให้เกิดการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ภายในองค์กร    
อันจะส่งผลให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งนวัตกรรมองค์ความรู้ขององค์กรตามแผนการจัดการ
ความรู้ ประจำปีการศึกษา  

 คู่มือการจัดการความรู้ เรื่อง “กระบวนการรับสมัครนักศึกษาพิการ มหาวิทยาลัยรามคำแหง” 
ประจำปีการศึกษา 2565 จัดทำขึ้นเพ่ือรวบรวมองค์ความรู้ในการปฏิบัติงานการรับสมัครนักศึกษาใหม่ 
สำหรับนักศึกษาพิการ เพ่ือให้เกิดความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับกฎ ระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศที่เกี่ยวข้อง
กับการรับสมัครนักศึกษาใหม่ และขั้นตอนการรับสมัครนักศึกษาใหม่ รวมทั้งปัญหา แนวทางแก้ไขปัญหา และ
นำองค์ความรู้ไปใช้ประโยชน์ในการดำเนินงาน ให้เกิดประสิทธิภาพ 

 ทั้งนี้ คณะกรรมการพัฒนาสถาบันสู่สถาบันเรียนรู้ กองกิจการนักศึกษา มหาวิทยาลัยรามคำแหง 
มุ่งหวังให้องค์ความรู้เรื่อง “กระบวนการรับสมัครนักศึกษาพิการ มหาวิทยาลัยรามคำแหง” เป็นประโยชน์ต่อ
เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานและเจ้าหน้าที่ผู้ที่สนใจ ต่อไป  

  

 

คณะกรรมการพัฒนาสถาบันสู่สถาบันเรียนรู้  
กองกิจการนักศึกษา มหาวิทยาลัยรามคำแหง 

ปีการศึกษา 2565 
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การจัดการความรู้ 

เรื่อง: กระบวนการรับสมัครนักศึกษาพิการ มหาวิทยาลัยรามคำแหง
 

ส่วนที่ 1 
บทนำ 

ความเป็นมาและความสำคัญ 
 
 ตามพระราชบัญญัติการจัดการศึกษาสำหรับคนพิการ พ.ศ. 2551 (ราชกิจจานุเบกษา, เล่ม 125 
ตอนที่ 28 ก, 5 กุมภาพันธ์ 2551 หน้า 3) ในมาตรา 5 กำหนดให้คนพิการมีสิทธิทางการศึกษาในการได้รับ
การศึกษาโดยไม่เสียใช้จ่าย ตั้งแต่แรกเกิดหรือพบความพิการจนตลอดชีวิตพร้อมได้รับเทคโนโลยีสิ่งอำนวย
ความสะดวก สื่อ บริการและความช่วยเหลืออ่ืนใดทางการศึกษา การเลือกบริการทางการศึกษา สถานศึกษา 
ระบบและรูปแบบการศึกษา โดยคำนึงถึงความสามารถ ความสนใจ ความถนัดและความต้องการจำเป็นพิเศษ
ของบุคคลนั้น และได้รับการศึกษาที่มีมาตรฐานและประกันคุณภาพการศึกษา รวมทั้งการจัดหลักสูตร 
กระบวนการเรียนรู้ การทดสอบทางการศึกษาที่เหมาะสมสอดคล้องกับความต้องการจำเป็นความต้องการ
จำเป็นพิเศษของคนพิการแต่ละประเภทและบุคคล  

การจัดการศึกษาสำหรับผู้พิการในระดับอุดมศึกษา เพ่ือสร้างโอกาสทางการศึกษา พัฒนาการเรียนรู้
ของผู้พิการ พัฒนาองค์ความรู้และส่งเสริมการมีงานทำของผู้พิการ (ศิริพร แสนท้าว, 2558 หน้า 50) 
มหาวิทยาลัยรามคำแหง ได้เปิดโอกาสทางการศึกษาสำหรับผู้พิการให้สามารถเข้าศึกษาในคณะและสาขาวิชา
ต่าง ๆ ได้ตามศักยภาพและความพร้อมของผู้พิการ ตามประกาศมหาวิทยาลัยรามคำแหง เรื่อง การรับสมัคร
นักศึกษาพิการเข้าเป็นนักศึกษาใหม่ระดับปริญญาตรี โดยมีศูนย์บริการนักศึกษาพิการ งานบริการและ
สวัสดิการนักศึกษา กองกิจการนักศึกษา เป็นหน่วยงานกลางในการจัดการศึกษาและบริการสำหรับนักศึกษา
พิการ เพ่ืออำนวยความสะดวกการบริการการศึกษาสำหรับนักศึกษาพิการ  

 มหาวิทยาลัยรามคำแหง มีนโยบายสนับสนุนการเรียนการสอนของนักศึกษาพิการ ซึ่งเปิดรับสมัคร
นักศึกษาทั่วไปและนักศึกษาพิการอย่างเท่าเทียมกันโดยไม่จำกัดจำนวน และประเภทของความพิการ เป็นการ
เรียนการสอนสู่ทุกภาคส่วนของสังคม สอดคล้องกับยุทธศาสตร์หลักของสำนักงานคณะกรรมการอุดมศึกษา 
คือ การสร้างโอกาสทางการศึกษา การพัฒนาการจัดการเรียนรู้ของผู้พิการ พัฒนาองค์ความรู้ และส่งเสริมการ
มีงานทำของผู้พิการ เสริมสร้างความเท่าเทียมกันทางการศึกษาสำหรับนักศึกษาพิการโดยจัดระบบสนับสนุน
ให้นักศึกษาพิการสามารถเข้าถึงการเรียนรู้ ได้ตามมาตรฐานการศึกษาเดียวกันกับการศึกษาทั่วไป  

 ในการนี้  อธิการบดีมหาวิทยาลัยรามคำแหง โดยรองศาสตราจารย์คิม ไชยแสนสุข ได้จัดตั้ง
ศูนย์บริการนักศึกษาพิการ (Disability Support Services Center : DSS Center) สังกัดงานบริการและ
สวัสดิการนักศึกษา กองกิจการนักศึกษา สำนักงานอธิการบดี โดยให้มีหน้าที่และความรับผิดชอบด้านบริการ
ทางการศึกษาสำหรับนักศึกษาพิการและมีบุคลากรรับผิดชอบโดยตรง จัดบริการทางการศึกษาสำหรับ
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นักศึกษาพิการ การดำเนินงานของศูนย์บริการนักศึกษาพิการ มหาวิทยาลัยรามคำแหง ภายใต้ยุทธศาสตร์การ
สร้างโอกาสทางการศึกษา การพัฒนาการจัดการเรียนรู้ของผู้พิการ พัฒนาความรู้ และส่งเสริมการมีงานทำของ
บัณฑิตผู้พิการ โดยมีวิสัยทัศน์ คือ การสร้างโอกาสทางการศึกษาสำหรับนักศึกษาพิการอย่างเท่าเทียมกัน และ
พันธกิจ คือ ส่งเสริมการให้บริการและสวัสดิการสำหรับนักศึกษาพิการ ตามความต้องการและจำเป็น ทั้งนี้มี
เป้าประสงค์ คือ นักศึกษาพิการได้รับบริการและสวัสดิการที่มีประสิทธิภาพทั่วถึง และเป็นธรรม การ
ดำเนินงานภายใต้ยุทธศาสตร์ วิสัยทัศน์ พันธกิจและเป้าประสงค์ที่ได้กล่าวมาข้างต้นแบ่งออกเป็น 3 กลุ่มงาน 
และมีภารกิจหลัก ดังนี้  

 

โครงสร้างศูนย์บริการนักศึกษาพิการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ที่มา. งานบริการและสวัสดิการนักศึกษา, ศูนย์บริการนักศึกษาพิการ. (2554). คู่มือแนะนำการใช้บริการ
สำหรับนักศึกษาพิการหาวิทยาลัยรามคำแหง,  หน้า 8.  

กลุ่มงานการสนับสนุน 
นักศึกษาพิการ (DSS)  

รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา 

กองกิจการนักศึกษา 

งานบริการและสวัสดิการนักศึกษา 

ศูนย์บริการนักศึกษาพิการ 

กลุ่มงานผลิตสื่อการเรียน  
การสอนและเทคโนโลยี 

กลุ่มงานบริการทางวิชาการ
และกิจกรรมพิเศษ 

- จัดทำทะเบียนและ
ฐานข้อมูลนักศึกษาพิการ  

- บริการประสานงาน
ทุนการศึกษา  

- บริการให้คำปรึกษาด้าน
การลงทะเบียนและอ่ืน ๆ  

- บริการสำเนาสื่อการเรียนการ
สอน 

- บริการตำราและข้อสอบอักษร
เบรลล์ 

- พัฒนาเว็บไซต์ศูนย์บริการ
นักศึกษาพิการ   

- บริการนักศึกษาพิการ
ทางการเห็น 

- บริการนักศึกษาพิการ
ทางการได้ยิน 

- บริการนักศึกษาพิการทาง
ร่างกายหรือสุขภาพ 

- บริการสวัสดิการและกิจกรรม
พิเศษ  
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วัตถุประสงค ์
 

 เพ่ือให้บุคลากรที่ปฏิบัติงานหลักเกี่ยวกับงานบริการนักศึกษาพิการ และบุคลากรที่มีความสนใจได้
ทราบถึงขั้นตอนกระบวนการรับสมัครนักศึกษาพิการ มหาวิทยาลัยรามคำแหง และให้เกิดองค์ความรู้ในการ
ปฏิบัติงานให้บริการกับนักศึกษาพิการได้อย่างมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น  

 
ขอบเขตของเนื้อหา  

 
 ขอบเขตของเนื้อหาจะประกอบด้วย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศการรับสมัครนักศึกษาใหม่ 
และรายละเอียดขั้นตอนการรับสมัครนักศึกษาใหม่สำหรับนักศึกษาพิการ รวมถึงปัญหา แนวทางแก้ไขปัญหา
ในการปฏิบัติงานรับสมัครนักศึกษาใหม่สำหรับนักศึกษาพิการ เท่านั้น   
 

คำจำกัดความ 
 

 ประกาศรับสมัครนักศึกษาใหม่ระดับชั้นปริญญาตรี หมายความว่า ประกาศรับสมัครนักศึกษาใหม่
ระดับชั้นปริญญาตรี สำหรับนักศึกษาพิการด้วย  
 ผู้สมัคร หมายความว่า ผู้พิการที่สมัครเป็นนักศึกษาพิการ มหาวิทยาลัยรามคำแหง  
 เจ้าหน้าที่ DSS หมายความว่า เจ้าหน้าที่ศูนย์บริการนักศึกษาพิการ  
 อว. หมายถึง กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม  
 สวป. หมายถึง สำนักบริการทางวิชาการและทดสอบประเมินผล มหาวิทยาลัยรามคำแหง  
  

ประโยชน์ที่ได้รับจากการจัดการความรู้ 
 

1. สร้างความรู้ความเข้าใจให้กับบุคลากรในการปฏิบัติงานยิ่งขึ้น  
 2. สามารถนำองค์ความรู้ไปปฏิบัติงานในการรับสมัครนักศึกษาใหม่ สำหรับนักศึกษาพิการ 
มหาวิทยาลัยรามคำแหง 
 3. ลดความผิดพลาดในการปฏิบัติงานรับสมัครนักศึกษาใหม่ สำหรับนักศึกษาพิการ มหาวิทยาลัย
รามคำแหง 
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ส่วนที่ 2 
กฎ ระเบียบ ข้อบังคับและประกาศที่เกี่ยวข้อง  

 
 การจัดการศึกษาต้องเป็นไปเพ่ือพัฒนาคนไทยให้เป็นมนุษย์ที่สมบูรณ์ทั้งร่างกาย จิตใจ สติปัญญา 
ความรู้ และคุณธรรม มีจริยธรรมและวัฒนธรรมในการดำรงชีวิตสามารถอยู่ร่วมกับผู้อ่ืนได้อย่างมีความสุข ใน
กระบวนการเรียนรู้ต้องมุ่งปลูกฝังจิตสำนักท่ีถูกต้องเกี่ยวกับการเมืองการปกครองในระบอบประชาธิปไตยอันมี
พระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข รู้จักรักษาและส่งเสริมสิทธิหน้าที่ เสรีภาพ เคารพกฎหมาย ความเสมอภาค 
และศักดิ์ศรีความเป็นมนุษย์ มีความภาคภูมิใจในความเป็นไทย รู้จักรักษาผลประโยชน์ส่วนรวมและของ
ประเทศชาติ รวมทั้งส่งเสริมศาสนา ศิลปะ วัฒนธรรมของชาติ การกีฬา ภูมิปัญญาท้องถิ่น ภูมิปัญญาไทย และ
ความรู้อันเป็นสากล ตลอดจนอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม มีความสามารถในการประกอบ
อาชีพ รู้จักพ่ึงตนเอง มีความริเริ่มสร้างสรรค์ ใฝ่รู้และเรียนรู้ด้วยตนเองอย่างต่อเนื่อง ซึ่งจะต้องพึงจัดให้มี
การศึกษาตามกฎหมาย  

 มหาวิทยาลัยรามคำแหง ส่งเสริมความเท่าเทียมทางการศึกษาจึงเปิดรับคนพิการเข้าศึกษาตามความ
ต้องการและความสามารถของคนพิการที่พึงกระทำได้ โดยการเปิดรับสมัครนักศึกษาใหม่ สำหรับคนพิการ นั้น 
มหาวิทยาลัยจะเปิดรับช่วงเดียวกันกับการเปิดรับนักศึกษาปกติในแต่ละรอบปีการศึกษาและใช้กฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับ และประกาศที่เก่ียวข้อง ดังนี้  

 1. พระราชบัญญัติการจัดการศึกษาสำหรับคนพิการ พ.ศ. 2551 

 การจัดการศึกษาสำหรับคนพิการมีลักษณะเฉพาะแตกต่างจากการจัดการศึกษาสำหรับบุคคลทั่วไป 
จึงจำเป็นต้องจัดให้คนพิการมีสิทธิและโอกาส ให้ได้รับการบริการและความช่วยเหลือทางการศึกษาเป็นพิเศษ
ตั้งแต่แรกเกิดหรือพบความพิการ ดังนั้น เพ่ือให้การบริการและการให้ความช่วยเหลือแก่คนพิการในด้าน
การศึกษาเป็นไปอย่างทั่วถึงทุกระบบและทุกระดับการศึกษา มีรายละเอียดดังนี้ (ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 125 
ตอนที่ 28 ก 5 กุมภาพันธ์ 2551, หน้า 1-13)  
 1.1 คนพิการมีสิทธิทางการศึกษา ตามมาตรา 5 คือ ได้รับการศึกษาโดยไม่เสียค่าใช้จ่ายตั้งแต่แรก
เกิดหรือพบความพิการจนตลอดชีวิต พร้อมทั้งได้รับเทคโนโลยี สิ่งอำนวยความสะดวก สื่อ บริการและความ
ช่วยเหลืออ่ืนใดทางการศึกษา เลือกบริการทางการศึกษา สถานศึกษา ระบบและรูปแบบการศึกษา โดย
คำนึงถึงความสามารถ ความสนใจ ความถนัดและความต้องการจำเป็นพิเศษของบุคคล และได้รับการศึกษาที่มี
มาตรฐานและประกันคุณภาพการศึกษา รวมทั้งการจัดหลักสูตรกระบวนการเรียนรู้ การทดสอบทางการศึกษา 
ที่เหมาะสมสอดคล้องกับความต้องการจำเป็นพิเศษของคนพิการแต่ละประเภทและบุคคล  
 1.2 มหาวิทยาลัยรามคำแหง จัดการเรียนร่วมสำหรับคนพิการ เข้าศึกษาในระบบการศึกษาทั่วไปทุก
ระดับและหลากหลายรูปแบบ รวมถึงการจัดการศึกษา ให้สามารถรองรับการเรียนการสอนสำหรับคนทุกกลุ่ม
รวมทั้งคนพิการ พร้อมด้วยได้รับเงินอุดหนุนและความช่วยเหลือเป็นพิเศษจากรัฐ (มาตรา 7)  
 1.3 ตามมาตรา 8 จัดทำแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล โดยให้สอดคล้องกับความต้องการจำเป็น
พิเศษของคนพิการหรือเฉพาะความพิการ ทั้งในระบบ นอกระบบ และตามอัธยาศัย ในรูปแบบที่หลากหลาย
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ทั้งการเรียนร่วม การจัดการศึกษาเฉพาะความพิการ รวมทั้งการให้บริการฟ้ืนฟูสมรรถภาพ การพัฒนา
ศักยภาพในการดำรงชีวิตอิสระ การพัฒนาทักษะพ้ืนฐานที่จำเป็น การฝึกอาชีพ หรือการบริการอ่ืนใด ในการนี้
ให้สถานศึกษาจัดสภาพแวดล้อม ระบบสนับสนุนการเรียนการสอน ตลอดจนบริการเทคโนโลยี สิ่งอำนวย
ความสะดวก สื่อ บริการและความช่วยเหลืออ่ืนใดทางการศึกษา ที่คนพิการสามารถเข้าถึงและใช้ประโยชน์ได้ 
และการรับคนพิการเข้าศึกษาในสัดส่วนหรือจำนวนที่เหมาะสม ถ้าหากปฏิเสธไม่รับคนพิการเข้าศึกษา ให้ถือ
เป็นการเลือกปฏิบัติโดยไม่เป็นธรรมตามกฎหมาย  

 2. ระเบียบมหาวิทยาลัยรามคำแหง ว่าด้วยการเรียนร่วมสำหรับนักศึกษาพิการ ระดับปริญญาตรี 
พ.ศ. 2563  
 ความหมายคำว่า “การเรียนร่วม” ตามระเบียบ ข้อ 3 หมายถึง การจัดให้คนพิการได้เข้าศึกษาใน
ระบบการศึกษาทั่วไปทุกระดับและหลากหลายรูปแบบ รวมถึงการจัดการศึกษา ให้สามารถรองรับการเรียน
การสอนสำหรับคนทุกกลุ่มรวมทั้งคนพิการ  
 การจัดการศึกษา ดำเนินการดังนี้  
 2.1 การรับสมัครนักศึกษาพิการเข้าศึกษาต่อระดับปริญญาตรี ให้เป็นไปตามประกาศมหาวิทยาลัย 
เรื่อง การรับสมัครนักศึกษาใหม่ ระดับปริญญาตรีในแต่ละปีการศึกษา  
 2.2 ให้มหาวิทยาลัยแจ้งสำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัย และนวัตกรรม 
เกี่ยวกับประกาศรับนักศึกษาพิการในระดับอุดมศึกษาจำนวนนักศึกษาพิการที่คาดว่าจะเข้าศึกษา และ
ประมาณการค่าใช้จ่ายเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนการศึกษานักศึกษาพิการระดับอุดมศึกษาก่อนเปิดภาคการศึกษา  
 2.3 ให้มหาวิทยาลัยจัดการศึกษาในสาขาวิชาที่มีความพร้อมแก่นักศึกษาพิการ ในการดำเนินการ
ลงทะเบียนเรียน การวัดและประเมินผล และมาตรฐานการเรียน ให้เป็นไปตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย
รามคำแหง ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี ที่ใช้บังคับอยู่ในขณะนั้น  
 2.4 ให้อาจารย์ผู้สอนในรายวิชาที่มีนักศึกษาพิการ พิจารณารูปแบบการเรียนการสอนให้นักศึกษา
พิการสามารถเรียนรู้ได้อย่างเหมาะสมและสอดคล้องกับความพิการ โดยนักศึกษาทั่วไปและนักศึกษาพิการ
สามารถเรียนรู้ได้อย่างเท่าเทียมกัน   
 2.5 นักศึกษาพิการจะได้รับการผ่อนผันการเรียกเก็บค่าเล่าเรียน ค่าบำรุง ค่าธรรมเนียม และ
ค่าใช้จ่ายอื่นที่เก่ียวเนื่องจากการศึกษา  

สำหรับอัตราค่าใช้จ่ายในการศึกษาสำหรับนักศึกษาพิการ ตามประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการจัด
การศึกษาสำหรับคนพิการ เรื่อง กำหนดหลักเกณฑ์ อัตรา และรายการที่ให้การอุดหนุนทางการศึกษาสำหรับ
คนพิการในระดับอุดมศึกษา  
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รายการที่ให้การอุดหนุน ประกอบด้วย ค่าเล่าเรียน ค่าบำรุง ค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายอ่ืนในทำนอง
เดียวกัน ไม่เกินอัตราดังต่อไปนี้  

กลุ่มสาขา อัตราค่าใช้จ่าย 
บาท/ราย/ปี 

1. สังคมศาสตร์ ศิลปศาสตร์ มนุษยศาสตร์ ศึกษาศาสตร์  
1.1 สาขาที่ขาดแคลนและ/หรือเป็นความต้องการของตลาดแรงงาน ได้แก่ บัญชี 

เศรษฐศาสตร์ สารสนเทศ นิติศาสตร์ ภาษาต่างประเทศ วิทยาศาสตร์ คณิตศาสตร์     
ครุศาสตร์อุตสาหกรรม โลจิสติกส์ ธุรกิจอุตสาหกรรม อุตสาหกรรมบริการ และธุรกิจการ
บิน  

1.2 สาขาอ่ืน ๆ นอกจาก 1.1  

60,000 
 
 
 

50,000  

2. ศิลปกรรมศาสตร์ สถาปัตยกรรมศาสตร์  70,000 
3. วิศวกรรมศาสตร์ วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  70,000 
4. เกษตรศาสตร์ 70,000 
5. สาธารณสุขศาสตร์ พยาบาลศาสตร์ เภสัชศาสตร์  90,000 
6. แพทยศาสตร์ สัตวแพทยศาสตร์ ทันตแพทยศาสตร์  200,000  

 โดยดำเนินการขอรับการอุดหนุนไปยังสำนักงาน และสำนักงานจะให้การสนับสนุนย้อนหลังได้เพียง 1 
ภาคการศึกษา ให้กับนักศึกษาท้ังส่วนกลางและส่วนภูมิภาค ตั้งแต่เริ่มสมัครเข้าเป็นนักศึกษาจนจบการศึกษา  
 จากการที่ได้กล่าวมาข้างต้นเป็นกฎหมายที่เกี่ยวข้องในการจัดการศึกษาสำหรับคนพิการ เพ่ือให้เกิด
ความเท่าเทียมทางการศึกษา ในการนี้มหาวิทยาลัยฯ จึงเปิดรับสมัครนักศึกษาใหม่ (สำหรับนักศึกษาพิการ) 
โดยมีระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศที่เก่ียวข้องดังต่อไปนี้  

3. ระเบียบการสมัครเข้าเป็นนักศึกษามหาวิทยาลัยรามคำแหง (สำหรับนักศึกษาพิการ)  

   ด้วยมหาวิทยาลัยรามคำแหงเป็นสถานศึกษาและวิจัยแบบตลาดวิชา เปิดโอกาสทางการศึกษาสำหรับ
ผู้พิการเข้าศึกษาในระดับปริญญาตรี ในคณะและสาขาวิชาต่าง ๆ ได้ตามศักยภาพของตนเองและความพร้อม
ในการจัดการศึกษาของแต่ละคณะและสาขาวิชาทั้งส่วนกลางและส่วนภูมิภาค ณ สาขาวิทยบริการเฉลิมพระ
เกียรติที่มหาวิทยาลัยมีการเปิดรับสมัคร โดยมีศูนย์บริการนักศึกษาพิการ งานบริการและสวัสดิการนักศึกษา 
กองกิจการนักศึกษา เป็นหน่วยงานกลางการจัดการศึกษาและบริการสำหรับนักศึกษาพิการ เพ่ือเป็นการ
อำนวยความสะดวกการบริการทางการศึกษาสำหรับนักศึกษาพิการเข้าเป็นนักศึกษาใหม่ ได้กำหนดแนวปฏิบัติ
ต่าง ๆ ดังนี้       

 3.1 ประกาศมหาวิทยาลัยรามคำแหง เรื่อง การรับสมัครนักศึกษาพิการเข้าเป็นนักศึกษาใหม่
ระดับปริญญาตรี  
 มีรายละเอียดดังนี้  
 1. การสั่งซื้อใบสมัคร (เฉพาะคนพิการสามารถขอรับใบสมัครด้วยตนเอง ณ สถานที่รับสมัคร)  
 2. การสมัครเข้าเป็นนักศึกษาใหม่และการลงทะเบียน ให้ยื่นด้วยตนเองเท่านั้น ตามวิธีการ ขั้นตอน 
และเวลาที่มหาวิทยาลัยกำหนดตามปฏิทินการศึกษา  
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 3. การขอรับเงินอุดหนุนทางการศึกษา สำหรับนักศึกษาพิการระดับปริญญาตรี ต้องเป็นปริญญาตรี
ใบแรกเท่านั้น และไม่เคยได้รับการอุดหนุนทางการศึกษาตามประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการจัดการศึกษา
สำหรับคนพิการในหลักสูตรระดับปริญญาตรีมาก่อน โดยต้องดำเนินการวันเดียวกับวันที่สมัครเป็นนักศึกษา
ใหม่  
 4. การสอบจะจัดห้องสอบให้เฉพาะนักศึกษาพิการ ไม่รวมกับนักศึกษาทั่วไป ซึ่งจะมีเจ้าหน้าที่บริการ
ตามความจำเป็นและเหมาะสม โดยส่วนกลางสอบที่มหาวิทยาลัยรามคำแหง (หัวหมาก) ณ ห้องสโมสร อาคาร
หอประชุมพ่อขุนรามคำแหง และส่วนภูมิภาคสอบที่ศูนย์สอบภูมิภาค ณ ห้องสอบพิเศษ ตามความเหมาะสม
กับสถานที่จัดสอบของศูนย์สอบนั้น ๆ    
 3.2 ประกาศมหาวิทยาลัยรามคำแหง เรื่อง การรับสมัครนักศึกษาใหม่ระดับชั้นปริญญาตรี มาใช้
โดยอนุโลม ในการรับสมัครนักศึกษาพิการ ประกอบด้วย  
 1. ระเบียบการรับการสมัคร : ผู้พิการสามารถรับใบสมัครฯ (สมัครด้วยตัวเอง) ได้ในวันรับสมัคร      
ณ สถานที่รับสมัครศึกษาใหม่ มหาวิทยาลัยรามคำแหง หรือสาขาภูมิภาค  
 2. การรับสมัครและลงทะเบียนเรียน : ผู้พิการสามารถสมัครและลงทะเบียนเรียนได้ที่มหาวิทยาลัย
รามคำแหง (หัวหมาก) ตามประกาศการรับสมัครนักศึกษาใหม่ระดับปริญญาตรี นอกจากนั้น มหาวิทยาลัยได้
ให้สิทธิ์รับโอนหน่วยกิต สำหรับผู้ได้รับวุฒิการศึกษาตั้งแต่ระดับอนุปริญญาหรือเทียบเท่าระดับปริญญาตรีหรือ
เทียบเท่าขึ้นไปจากมหาวิทยาลัยรามคำแหง หรือจากสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน โดยให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่
คณะกรรมการประจำคณะที่รับเข้าศึกษากำหนด 
 3. คุณวุฒิและคุณสมบัติของผู้สมัครเป็นนักศึกษา ผู้พิการที่จะสมัครต้องมีคุณวุฒิข้อใดข้อหนึ่ง 
ดังต่อไปนี้  
 3.1 จบหลักสูตรมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท่าข้ึนไป (ม.ศ.5 หรือ ม.6) หรือ  
 3.2 จบหลักสูตรภาคบังคับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน (มัธยมศึกษาตอนต้น) หรือเทียบเท่า (ม.ศ.3 หรือ ม. 
3 หรือ ม.4 เดิม) และต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้  

3.2.1 เป็นข้าราชการซึ่งตำแหน่งและเงินเดือน ตั้งแต่ระดับปฏิบัติงานขึ้นไป  
3.2.2 เป็นหรือเคยเป็นข้าราชการ หรือพนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือเป็นลูกจ้างของรัฐ ซึ่งได้

ปฏิบัติงานมาแล้วรวมมาแล้วรวมกันไม่น้อยกว่า 5 ปี  
3.2.3 เป็นหรือเคยเป็นสมาชิกรัฐสภา สมาชิกสภากรุงเทพมหานคร สมาชิกสภาจังหวัด สมาชิก 

สภาองค์การบริหารส่วนจังหวัด สมาชิกสภาเขต สมาชิกสภาเมืองพัทยา สมาชิกสภาเทศบาล สมาชิกสภา
ตำบล สมาชิกองค์การบริหารส่วนตำบล หรือกรรมการสุขาภิบาล หรือกำนัน ผู้ใหญ่บ้าน  

3.2.4 เป็นผู้ซึ่งสภามหาวิทยาลัยได้พิจารณาแล้วเห็นสมควรให้รับเข้าศึกษาได้  
 3.3 หลักฐานที่ใช้ในการสมัคร (ถ่ายสำเนาขนาด A4 เท่านั้น)  

3.3.1 ใบสมัครและใบขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา (ม.ร. 2)  
3.3.2 หนังสือยินยอมในการเก็บ ใช้ และเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลแก่บุคคลที่สาม 
3.3.3 สำเนาคุณวุฒิที่จบหลักสูตร  
3.3.4 สำเนาหลักฐานต่าง ๆ เช่น สำเนาการเปลี่ยนชื่อตัว หรือชื่อสกุล หรือทะเบียนสมรส หรือ

เอกสารสำคัญการหย่า  
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3.3.5 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (พร้อมตัวจริงและไม่หมดอายุ) สำหรับผู้สมัครที่เป็นผู้พิการ 
ให้ใช้สำเนาบัตรประจำตัวคนพิการ ประกอบด้วย 

3.3.6 รูปถ่ายสีหน้าตรง ขนาด 2 นิ้ว หรือ 1.5 นิ้ว  
3.3.7 ใบรับรองแพทย์ (กรณีที่ผู้พิการไม่ประสงค์ทำบัตรคนพิการ)  
3.3.8 ใบระเบียนประวัตินักศึกษา มหาวิทยาลัยรามคำแหง (แผ่นระบายสีม่วง ม.ร.24)  

3.3 ประกาศมหาวิทยาลัยรามคำแหง เรื่อง การรับสมัครนักศึกษาใหม่ประเภทเทียบโอนหน่วยกิต 
มาใช้โดยอนุโลม  

1. ประเภทของนักศึกษาที่ได้สิทธิเทียบโอนหน่วยกิต  
1.1  เป็นนักศึกษามหาวิทยาลัยรามคำแหงครบ 8 ปีการศึกษาแล้ว แต่ผลการศึกษายังไม่      

เพียงพอที่จะได้รับเสนอชื่อเพ่ือรับปริญญา  
1.2 เป็นนักศึกษามหาวิทยาลัยรามคำแหงที่หมดสถาพนักศึกษา เพราะเรียนไม่ครบระยะเวลา

การศึกษา 8 ปี หรือผู้ที่ไม่ได้ลงทะเบียนและค้างชำระค่ารักษาสถานภาพนักศึกษาเป็นเวลา 2 ภาคเรียนปกติ
ติดต่อกัน หรือหมดสถานภาพจากการเป็นนักศึกษาเพราะลาออกจากการเป็นนักศึกษาแล้ว หรือหมด
สถานภาพอ่ืน ๆ  

1.3 เป็นผู้สมัครที่เคยมีหน่วยกิตสะสม เพราะเคยสมัครเข้าศึกษาเป็นรายกระบวนวิชามาก่อนตาม
ระเบียบ ว่าด้วยการศึกษาเป็นรายกระบวนวิชาเพ่ือเตรียมศึกษาระดับปริญญาตรี (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2560 ข้อ 
8 และปัจจุบันหมดสถานภาพนักศึกษาแล้ว  

1.4 เป็นผู้สมัครที่เคยเป็นนักศึกษามหาวิทยาลัยรามคำแหงที่หมดสถานภาพนักศึกษา ตามข้อ 
1.1 และ 1.2 แต่ได้สำเร็จการศึกษาจากสถาบันการศึกษาอ่ืนในระดับอนุปริญญาหรือเทียบเท่าขึ้นไป สามารถ
ใช้วุฒิการศึกษาที่สำเร็จการศึกษาจากสถาบันการศึกษาอ่ืนสมัครใหม่และใช้สิทธิ์เทียบโอนหน่วยกิต รวมกับผล
การเรียนของมหาวิทยาลัยรามคำแหงไปเทียบโอนหน่วยกิตเพ่ือไม่ให้วิชาซ้ำซ้อนกัน  

1.5 เป็นผู้สมัครที่ใช้คุณวุฒิสูงกว่ามัธยมศึกษาตอนปลาย หรืออนุปริญญา หรือเทียบเท่า หรือ
ปริญญาตรีขึ้นไปจากมหาวิทยาลัยรามคำแหง หรือสถาบันการศึกษาอ่ืน  

2. อัตราค่าเทียบโอนหน่วยกิต  
2.1 ผู้สมัครที่ใช้สิทธิ์เทียบโอนหน่วยกิต ตาม ข้อ 1.1 ข้อ 1.2 และข้อ 1.3 ประสงค์จะสมัคร

กลับเข้ามาเป็นนักศึกษาใหม่ จะต้องเป็นหน่วยกิตสะสมเดิมที่เทียบโอนได้ตามหลักเกณฑ์ของคณะที่รับเข้า
ศึกษากำหนดไว้ และต้องชำระค่าเทียบโอนหน่วยกิต ๆ ละ 50 บาท  

2.2 ผู้สมัครใช้คุณวุฒิอนุปริญญา หรือปริญญาตรีขึ้นไป จากมหาวิทยาลัยรามคำแหงต้องชำระค่า
เทียบโอนหน่วยกิต ๆ ละ 50 บาท  

2.3 ผู้สมัครใช้คุณวุฒิสูงกว่ามัธยมศึกษาตอยปลาย หรืออนุปริญญา หรือปริญญาตรีขึ้นไป จาก
สถาบันการศึกษาอ่ืน ต้องชำระค่าเทียบโอนหน่วยกิต ๆ ละ 100 บาท  
   
 

 
 

หมายเหตุ  ในส่วนอัตราค่าเทียบโอนหน่วยกิต ตามข้อ 2.1 ข้อ 2.2 และข้อ 2.3 ของผู้สมัครนักศึกษา 
ผู้พิการ ทางศูนย์บริการนักศึกษา มหาวิทยาลัยรามคำแหง จะเป็นผู้ดำเนินการขอเบิกจ่ายทุน
ไปที่ สกอ. ต่อไป ของแต่ละปีการศึกษา 
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3. ข้อปฏิบัติในการเทียบโอนหน่วยกิต และการชำระค่าเทียบโอนหน่วยกิต  
3.1 ให้ผู้สมัครนำสำเนาคุณวุฒิ หรือสำเนาใบรับรองผลการเรียน (Transcript) แล้วแต่กรณี หรือ

เอกสารอ่ืน ๆ ตามที่ระบุไว้ระเบียบการรับสมัครเข้าเป็นนักศึกษา ไปขอดำเนินการเทียบโอนหน่วยกิต และ
ชำระเงินค่าเทียบโอนหน่วยกิตให้ครบเต็มจำนวนที่ได้สิทธิ์เทียบโอนทั้งหมด ในวันเดียวกันกับที่ยื่นสมัครเข้า
เป็นนักศึกษา  

3.2 ในกรณีผู้สมัครที่ได้สมัครไว้แล้วนั้น ไม่อาจดำเนินการตามข้อ 2.1 ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ยื่น
สมัคร มหาวิทยาลัยรามคำแหงอาจผ่อนผันให้ดำเนินการภายหลังได้ โดยเฉพาะผู้สมัครที่ยังรอผลสอบในภาค
สุดท้าย หรืออยู่ระหว่างการรอใบรับรองผลการศึกษา (Transcript) ของภาคสุดท้ายเพ่ือนำมาเทียบโอน   
หน่วยกิต จะต้องรีบไปดำเนินการเทียบโอนหน่วยกิตกับคณะที่สมัครทันทีที่ได้รับใบรับรองผลการศึกษา 
(Transcript) และจะต้องไม่เกินระยะเวลา 1 ปี นับจากวันเสร็จสิ้นการสมัครของภาคการศึกษาที่สมัคร หาก
พ้นกำหนดไปแล้วจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มอีกภาคการศึกษาละ 300 บาท  

3.3 ผู้สมัครที่ไม่ได้ดำเนินการให้ครบขั้นตอนตามข้อ 2.1 และข้อ 2.2 มหาวิทยาลัยถือว่า
นักศึกษา ผู้นั้นสละสิทธิ์การเทียบโอนหน่วยกิต และมหาวิทยาลัยจะไม่คืนเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาให้แก่
ผู้สมัครนั้น  

3.4 ผู้สมัครที่ดำเนินการเทียบโอนหน่วยกิตไว้แล้ว แต่จะยกเลิกการเทียบโอนหน่วยกิตไม่ว่า
สาเหตุจากกรณีใด ๆ มหาวิทยาลัยจะไม่คืนเงินค่าเทียบโอนหน่วยกิตให้   
 

ส่วนที่ 3  
ขั้นตอนกระบวนการสมัครเข้าศึกษาใหม่ (สำหรับผู้พิการ) 

                  
การรับสมัครนักศึกษาพิการ จะดำเนินการตามขั้นตอนและกระบวนการเหมือนกับการรับสมัคร

นักศึกษาท่ัวไป โดยเจ้าหน้าที่รับสมัครฯ ทั้งส่วนกลาง และส่วนภูมิภาค (สาขาวิทยบริการฯ) จะดำเนินการตาม
ขั้นตอนตาม Flow Chart การรับสมัครนักศึกษาใหม่ สำหรับนักศึกษาพิการ มี 4 ขั้นตอนคือ ขั้นตอนที่ 1      
การกรอกใบสมัคร เลือกกระบวนวิชาลงทะเบียนและแบบเอกสารที่เกี่ยวข้อง ขั้นตอนที่ 2 ดำเนินการกับ สวป. 
ทั้งส่วนกลางและส่วนภูมิภาค (สาขาวิทยาบริการฯ) ขั้นตอนที่ 3 กรณีนักศึกษาพิการที่ขอรับเงินอุดหนุน
ทางการศึกษาจาก อว. และกรณีนักศึกษาพิการที่ไม่ขอรับเงินอุดหนุนทางการศึกษาจาก อว. และขั้นตอนที่ 4 
บันทึกข้อมูลนักศึกษาพิการ (ระบบข้อมูลนักศึกษาพิการ) มีรายละเอียดแต่ละข้ันตอนดังนี้ 

 
 

 
 
 
 

 

หมายเหตุ  1. ผู้พิการที่มีความประสงค์จะสมัครเข้าเป็นนักศึกษาใหม่ มหาวิทยาลัยรามคำแหง สามารถ
รับเอกสารต่าง ๆ ที่เก่ียวข้องด้วยตัวเอง ได้ที่ศูนย์รับสมัครนักศึกษาใหม่ (สำหรับผู้พิการ) 
ทั้งส่วนกลาง และส่วนภูมิภาค (สาขาวิทยบริการ)  

2. การกรอกข้อมูลในเอกสารต่าง ๆ นั้น เจ้าหน้าทีท่ี่ดูแลนักศึกษาพิการทั้งส่วนกลางและส่วน
ภูมิภาค (สาขาวิทยบริการ) จะเป็นผู้ช่วยกรอกข้อมูลในเอกสารต่าง ๆ และดำเนินการตาม
ขั้นตอนต่อไป  
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Flow Chart 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพ 1 Flow Chart ขั้นตอนการรับสมัครนักศึกษาใหม่ สำหรับผู้พิการ  

ขั้นตอนที่ 3  

ขั้นตอนที่ 1 

การกรอกใบสมัคร เลือกกระบวนวิชาลงทะเบียนและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

ขั้นตอนที่ 2 ดำเนินการกับ สวป. ทั้งส่วนกลางและส่วนภูมิภาค (สาขาวิทยบริการฯ) 

ขั้นตอนย่อยท่ี 1 ตรวจหลักฐานประกอบการสมัครทุกชนิด 

ขั้นตอนย่อยท่ี 2 ขึ้นทะเบียน ออกรหัส และติดสติ๊กเกอร์รหัสประจำตัวในเอกสารการสมัคร  

ขั้นตอนย่อยท่ี 3 การเทียบโอนหน่วยกิต (เฉพาะผู้พิการที่ใช้สิทธิเทียบโอนหน่วยกิต)  

ขั้นตอนย่อยท่ี 4 บันทึกข้อมูลนักศึกษา, ลงทะเบียนเรียน, ชำระเงิน 

ขั้นตอนย่อยที่ 5 จัดเก็บซองประวัตินักศึกษาพิการ  

ขั้นตอนที่ 4 

บันทึกข้อมูลนักศึกษาพิการ (ระบบทะเบียนนักศึกษาพิการ) 

กรณีนักศึกษาพิการที่ขอรับเงินอุดหนุน
ทางการศึกษาจาก อว. 

กรณีนักศึกษาพิการที่ไม่ขอรับเงินอุดหนุน
ทางการศึกษาจาก อว. 
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 ในขั้นตอนที่ 1 เอกสารหลักฐานของผู้พิการที่มีประสงค์จะสมัครเป็นนักศึกษาใหม่ มีดังนี้  

1. เอกสาร ประกอบด้วย  
1. ใบสมัครและใบขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา ชั้นปริญญาตรี (ม.ร. 2) จำนวน 1 ฉบับ 
2. ระเบียนประวัตินักศึกษา มหาวิทยาลัยรามคำแหง (ม.ร. 25) จำนวน 1 ฉบับ 
3. หนังสือยิมยอมในการเก็บ ใช้ และเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลแก่บุคคลที่สาม จำนวน 2 ฉบับ 
4. เอกสารใช้ลงทะเบียนเรียน (ตามที่ผู้พิการประสงค์จะเข้าเรียนในคณะนั้น ๆ) จำนวน 1 ฉบับ  

 5. แบบการขอใช้บริการทางการศึกษา ศูนย์บริการนักศึกษาพิการ งานบริการนักศึกษา กองกิจการ
นักศึกษา มหาวิทยาลัยรามคำแหง จำนวน 1 ฉบับ 
  6. แบบแผนการขอรับบริการทางการศึกษาเฉพาะบุคคล ( Individualized Services Plan: ISP) 
จำนวน 1 ฉบับ 
  7. หนังสือรับรองความประพฤติสำหรับนักศึกษาพิการ จำนวน 1 ฉบับ 
  8. แบบแสดงความจำนงขอรับเงินอุดหนุนทางการศึกษาสำหรับนักศึกษาพิการในระดับอนุปริญญา
และปริญญาตรี จำนวน 1 ฉบับ (กรณีนักศึกษาพิการที่ขอรับเงินอุดหนุนทางการศึกษาจาก อว.)  

2. หลักฐาน ประกอบด้วย  
1. สำเนาวุฒิการศึกษาจำนวน 3 ฉบับ พร้อมตัวจริง กรณีเทียบโอนหน่วยกิต ระดับอนุปริญญา หรือ

เทียบเท่าข้ึนไป ให้ถ่ายสำเนา จำนวน 5 ฉบับ (วุฒิการศึกษาต้องระบุการจบหลักสูตรและวันที่สำเร็จการศึกษา
เท่นนั้น)  
 1.1 ใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุล (ถ้ามี) จำนวน 2 ฉบับ  
 1.2 กรณีใช้วุฒิการศึกษาจากต่างประเทศ ต้องแนบ  

1.2.1 สำเนาวุฒิการศึกษาฉบับแปลเป็นภาษาอังกฤษ จำนวน 2 ฉบับ 
1.2.2 สำเนาใบเทียบระดับความรู้ จำนวน 2 ฉบับ 
1.2.3 แบบยิมยอมเปิดเผยข้อมูลทางการศึกษา (Authorization Form) จำนวน 2 ฉบับ 
1.2.4 แบบที่อยู่สถานศึกษาเดิม (School Address) จำนวน 2 ฉบับ 

2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 2 ฉบับ พร้อมบัตรประชาชนตัวจริง (ไม่หมดอายุ)  
3. สำเนาบัตรประจำตัวคนพิการ จำนวน 3 ฉบับ (หากผู้พิการไม่ประสงค์ทำบัตรประจำตัวคนพิการให้ใช้

ใบรับรองแพทย์แทน)  
4. สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ  
5. รูปถ่ายสีขนาด 2 นิ้ว หรือ 1 นิ้วครึ่ง จำนวน 2 ใบ (เขียนชื่อ-สกุล หลังรูปถ่าย)  
6. ใบรับรองแพทย์ (โดยให้แพทย์รับรองความพิการ) 

ขั้นตอนที่ 1 

 การกรอกใบสมัคร เลือกกระบวนวิชาลงทะเบียนและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
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เมื่อผู้พิการได้เตรียมเอกสารหลักฐานและกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้เจ้าหน้าที่ท่ีให้บริการกับผู้พิการ 
ณ สถานที่เปิดรับสมัครนักศึกษาใหม่ สำหรับผู้พิการ แยกเอกสารออกเป็น 2 ส่วนคือ เอกสารของ สวป. และ
เอกสารของศูนย์บริการนักศึกษาพิการ (DSS) มีรายละเอียดดังนี้  

ส่วนที่ 1 เอกสารของ สวป. ทั้งส่วนกลางและส่วนภูมิภาค (สาขาวิทยบริการฯ)  

ประกอบด้วย  
❖ ใบสมัครและใบขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา ชั้นปริญญาตรี (ม.ร. 2) (เอกสารแนบ 1) 
❖ ระเบียนประวัตินักศึกษา มหาวิทยาลัยรามคำแหง (ม.ร. 25) (เอกสารแนบ 2) 
❖ หนังสือยินยอมในการเก็บ ใช้ และเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลแก่บุคคลที่สาม (เอกสารแนบ 3) 
❖ เอกสารใช้ลงทะเบียนเรียนแต่ละคณะ (เอกสารแนบ 4)  

 เอกสารหลักฐานประกอบ  
1. สำเนาวุฒิการศึกษาจำนวน 2 ฉบับ พร้อมตัวจริง กรณีเทียบโอนหน่วยกิต ระดับอนุปริญญา หรือ

เทียบเท่าข้ึนไป ให้ถ่ายสำเนา จำนวน 4 ฉบับ (วุฒิการศึกษาต้องระบุการจบหลักสูตรและวันที่สำเร็จการศึกษา
เท่นนั้น)  
 1.1 กรณีมีการเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุล (ถ้ามี) ต้องแนบสำเนาให้เท่ากับจำนวนวุฒิการศึกษาหรือเย็บ
ติดกันเป็นชุด  
 1.2 กรณีใช้วุฒิการศึกษาจากต่างประเทศ ต้องแนบ  

1.2.1 สำเนาวุฒิการศึกษาฉบับแปลเป็นภาษาอังกฤษ  
1.2.2 สำเนาใบเทียบระดับความรู้  
1.2.3 แบบยิมยอมเปิดเผยข้อมูลทางการศึกษา (Authorization Form) 
1.2.4 แบบที่อยู่สถานศึกษาเดิม (School Address)  

2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 1 ฉบับ  
3. สำเนาบัตรประจำตัวคนพิการ จำนวน 2 ฉบับ (หากผู้พิการไม่ประสงค์ทำบัตรประจำตัวคนพิการให้ใช้

ใบรับรองแพทย์แทน) 
4. รูปถ่ายสีขนาด 2 นิ้ว หรือ 1 นิ้วครึ่ง จำนวน 1 ใบ (เขียนชื่อ-สกุล หลังรูปถ่าย)  
5. ใบรับรองแพทย์ (โดยให้แพทย์รับรองความพิการ)  

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ  1. ให้เจ้าหน้าที่ท่ีรับสมัครนักศึกษาใหม่ สำหรับผู้พิการ กรอกข้อความในแบบฟอร์มสมัครและ
เอกสารที่เกี่ยวให้สมบูรณ ์ครบถ้วนทุกแผ่น และอธิบายให้ผู้สมัครฟังอย่างละเอียด 

2. ให้ผู้สมัครลงลายมือชื่อด้วยตนเองทุกแผ่น กรณีท่ีผู้สมัครไม่สามารถลงลายมือชื่อ          
ได้ให้ดำเนินการพิมพ์ลายนิ้วมือผู้สมัครทุกแผ่นที่ให้ลงลายมือชื่อ  

3. เมื่อกรอกข้อความสมบูรณ์ ครบถ้วนทุกแผ่นแล้ว ให้เจ้าหน้าที่ดำเนินการตามขั้นตอนที่ 2 
ต่อไป   
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ส่วนที่ 2 เอกสารของศูนย์บริการนักศึกษาพิการ (DSS)  

ประกอบด้วย  
 แบบการขอใช้บริการทางการศึกษา ศูนย์บริการนักศึกษาพิการ งานบริการและสวัสดิการนักศึกษา 
กองกิจการนักศึกษา มหาวิทยาลัยรามคำแหง (เอกสารแนบ 5)  
 แบบแผนการขอรับบริการทางการศึกษาเฉพาะบุคคล (Individualized Services Plan: ISP) 
(เอกสารแนบ 6)  
 หนังสือรับรองความประพฤติสำหรับนักศึกษาพิการ (เอกสารแนบ 7)  
 แบบแสดงความจำนงขอรับเงินอุดหนุนทางการศึกษาสำหรับนักศึกษาพิการในระดับอนุปริญญาและ
ปริญญาตรี (เอกสารแนบ 8)  

เอกสารหลักฐานประกอบ  

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ  
2. สำเนาบัตรประจำตัวคนพิการ จำนวน 1 ฉบับ  
3. สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ  
4. สำเนาวุฒิการศึกษา จำนวน 1 ฉบับ  
5. ใบเสร็จรับเงิน (ตัวจริง) จำนวน 1 ฉบับ  
6. รูปถ่ายขนาด 2 นิ้ว จำนวน 1 ใบ 
7. สำเนาใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุล (ถ้ามี) จำนวน 1 ฉบับ  
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 เมื่อเจ้าหน้าที่ดำเนินการตามขั้นตอนที่ 1 สมบูรณ์ ควบถ้วนแล้ว จะต้องดำเนินการตามขั้นตอนที่ 2 
กับ สวป. ทั้งส่วนกลางและส่วนภูมิภาค (สาขาวิทยบริการฯ) มี 5 ขั้นตอนย่อย ดังนี้  

 

หมายเหตุ  1. ให้เจ้าหน้าที่ท่ีรับสมัครนักศึกษาใหม่ (สำหรับผู้พิการ) กรอกข้อความในแบบฟอร์มสมัคร
และเอกสารที่เกี่ยวให้สมบูรณ์ ครบถ้วนทุกแผ่น และอธิบายให้ผู้สมัครฟังอย่างละเอียด 

2. ให้ผู้สมัครลงลายมือชื่อด้วยตนเองทุกแผ่น กรณีท่ีผู้สมัครไม่สามารถลงลายมือชื่อ          
ได้ให้ดำเนินการพิมพ์ลายนิ้วมือผู้สมัครทุกแผ่นที่ให้ลงลายมือชื่อ  

3. เมื่อกรอกข้อความสมบูรณ์ ครบถ้วนทุกแผ่นแล้ว ให้เจ้าหน้าที่ดำเนินการตามข้ันตอนที่ 3 
ต่อไป   

 

ขั้นตอนที่ 2 

ดำเนินการกับ สวป. ทั้งสว่นกลางและส่วนภมูิภาค (สาขาวิทยบริการฯ) 
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ขั้นตอนย่อยท่ี 1 ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการสมัครทุกชนิด  

 เจ้าหน้าที่ DSS นำเอกสารหลักฐานที่เป็นส่วนของ สวป. นำส่งตรวจเอกสารหลักฐาน กับเจ้าหน้าที่
ของ สวป. เมื่อตรวจสอบเอกสารหลักฐานเรียบร้อยแล้ว ดำเนินการขั้นตอนย่อยที่ 2 ต่อไป  

ขั้นตอนย่อยท่ี 2 ขึ้นทะเบียน ออกรหัส และติดสติ๊กเกอร์รหัสประจำตัวในเอกสารการสมัคร 

 ในขั้นตอนนี้การขึ้นทะเบียนนักศึกษา และออกรหัสนักศึกษา กับเจ้าหน้าที่  สวป. เมื่อทำการขึ้น
ทะเบียนเป็นนักศึกษา และติดสติกเกอร์รหัสประจำตัว และเจ้าหน้าที่ สวป. จะติดสติ๊กเกอร์รหัสประจำตัวใน
เอกสาร ดังนี้  
 1. ใบสมัครและใบขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา ชั้นปริญญาตรี (ม.ร. 2) (เอกสารแนบ 1) 

2. แบบแสดงความยินยอมในการเก็บ ใช้ และเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล (เอกสารแนบ 3) 
3. เอกสารใช้ลงทะเบียนเรียนของคณะ ตามท่ีนักศึกษาเลือกเรียน (เอกสารแนบ 4)  

 

 

ขั้นตอนย่อยท่ี 3 การเทียบโอนหน่วยกิต (เฉพาะผู้พิการที่ใช้สิทธิเทียบโอนหน่วยกิต) 
 ในขั้นตอนนี้ เจ้าหน้าที่ DSS จะต้องดำเนินการเฉพาะผู้พิการใช้สิทธิเทียบโอนหน่วยกิต กรณีดังนี้  

- จบจากสถาบันการศึกษาอ่ืน             - ย้ายโอนจากสถาบันการศึกษาอ่ืน  
- หมดสถานภาพนักศึกษา จาก ม.ร.      - เทียบโอนหน่วยกิต 2 สถาบัน  
- ปริญญาที่ 2 จาก ม.ร.  

 
 

 

ขั้นตอนย่อยท่ี 4 บันทึกข้อมูลนักศึกษา, ลงทะเบียนเรียน, ชำระเงิน 

 ในขั้นตอนนี้เจ้าหน้าที่ จะต้องดำเนินการ ดังนี้  
1. นำส่งเอกสารและหลักฐาน บันทึกข้อมูลบัตรประชาชน ลงทะเบียนเรียน 
2. โดยนำส่งเอกสารใช้ลงทะเบียนเรียน (เอกสารแนบ 4) เพ่ือออกใบเสร็จลงทะเบียนเรียนพร้อม 

ชำระเงิน  
 

 

  

 

 

หมายเหตุ  1. กรณผีู้พิการไม่ใช่สิทธิเทียบโอนหน่วยกิตให้ดำเนินการตามขั้นตอนย่อยที่ 4 ต่อไป 
2. กรณผีู้พิการใช้สิทธิเทียบโอน ให้ดำเนินการตามขั้นตอนย่อยท่ี 3 ต่อไป 

 

หมายเหตุ  การชำระเงิน มีเป็น 2 กรณี ดังนี ้
กรณีท่ีผู้พิการไม่มีความจำนงขอรับเงินอุดหนุน (ทุน อว.) โดยชำระเงินเอง เจ้าหน้าที่การเงิน
จะออกใบเสร็จรับเงิน (ตัวจริง) จำนวน 1 ฉบับ 
กรณีท่ีผู้พิการมีความจำนงขอรับเงินอุดหนุน (ทุน อว.) เจ้าหน้าที่การเงินจะออกใบเสร็จ     
(ตัวจริง) จำนวน 2 ฉบับ คือ 1 ฉบับ เก็บไว้ที่ตัวผู้สมัคร อีกใบส่งเจ้าหน้าที่ DSS  
เพ่ือดำเนินการตามข้ันตอนที่ 3 (กรณีที่ขอรับเงินอุดหนุนจาก อว.) ต่อไป  

 

ข้อสงัเกต   กรณีดังกล่าวจะปรากฏที่ “ใบสมัครและใบขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา ชั้นปริญญาตรี (ม.ร. 2)”  
(เอกสารแนบ 1) โดยที่เจ้าหน้าที่ต้องระบุสิทธิการสมัครเทียบโอนหน่วยกิต  
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ขั้นตอนย่อยท่ี 5 จัดเก็บซองประวัตินักศึกษาพิการ 

 กรณีที่ 1 ในการเปิดรับสมัครนักศึกษาใหม่ สำหรับผู้พิการ ของส่วนกลาง ในขั้นตอนการจัดเก็บซอง
ประวัตินักศึกษาในวันเดียวกันที่สมัครที่ สวป. ส่วนกลาง  
 กรณีที่ 2 ในการเปิดรับสมัครนักศึกษาใหม่ สำหรับผู้พิการ ของส่วนภูมิภาค (สาขาวิทยบริการฯ)     
ในขั้นตอนการจัดเก็บซองประวัตินักศึกษา สาขาวิทยบริการฯ จะต้องส่งเอกสารหลักฐานตามขั้นตอนที่ 1 
มายัง สวป. ส่วนภูมิภาค เพื่อจัดเก็บซองประวัตินักศึกษาส่วนภูมิภาค (สาขาวิทยบริการฯ)  

 

 

  

 ในขั้นตอนที่ 3 จะดำเนินการโดยเจ้าหน้าที่ DSS ส่วนกลาง และเจ้าหน้าที่ส่วนภูมิภาค (สาขาวิทย
บริการฯ) โดยจะใช้เอกสารส่วนที่ 2 จากขั้นตอนที่ 1 ที่กรอกข้อความสมบูรณ์ และลงลายมือชื่อ หรือพิมพ์
ลายนิ้วมือ เรียบร้อย ดำเนินการดังนี้  

1. กรณีนักศึกษาขอรับเงินอุดหนุนการศึกษาจาก อว. ดำเนินการดังนี้  

 

 

 

 

 

 

 

 

 ดำเนินการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน ดังนี้ 

เอกสาร ประกอบด้วย 

▪ แบบการขอใช้บริการทางการศึกษา ศูนย์บริการนักศึกษาพิการ งานบริการและสวัสดิการนักศึกษา 
กองกิจการนักศึกษา มหาวิทยาลัยรามคำแหง (เอกสารแนบ 5)  

▪ แบบแผนการขอรับบริการทางการศึกษาเฉพาะบุคคล (Individualized Services Plan: ISP) 
(เอกสารแนบ 6)  

▪ หนังสือรับรองความประพฤติสำหรับนักศึกษาพิการ (เอกสารแนบ 7)  
▪ แบบแสดงความจำนงขอรับเงินอุดหนุนทางการศึกษาสำหรับนักศึกษาพิการในระดับอนุปริญญาและ

ปริญญาตรี (เอกสารแนบ 8)  

คุณสมบัติ 
1. มีบัตรประจำตัวคนพิการ  
2. ไม่เคยได้รับการอุดหนุนทางการศึกษา 
3. ศึกษาในหลักสูตรปริญญาตรีและไม่เคยย้ายคณะ/

สาขาวิชา หรือสถาบันอุดมศึกษาเกินกว่า 2 ครั้ง   
4. มีสถานภาพเป็นนักศึกษา มหาวิทยาลัยรามคำแหง 

ระดับปริญญาตรีใบแรก เท่านั้น  
 

ขั้นตอนที่ 3 

ขอรับเงินอุดหนุนการศึกษาจาก อว. และไม่ขอรับเงินอุดหนุนศึกษาจาก อว. 
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เอกสารหลักฐาน ประกอบด้วย 

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ  
2. สำเนาบัตรประจำตัวคนพิการ จำนวน 1 ฉบับ  
3. สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ  
4. สำเนาวุฒิการศึกษา จำนวน 1 ฉบับ  
5. ใบเสร็จรับเงิน (ตัวจริง) จำนวน 1 ฉบับ  
6. รูปถ่ายขนาด 2 นิ้ว จำนวน 1 ใบ 
7. สำเนาใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุล (ถ้ามี) จำนวน 1 ฉบับ  

 

 

 

 

2. กรณีนักศึกษาพิการที่ไม่ขอรับเงินอุดหนุนทางการศึกษาจาก อว. 

 

 

 ในกรณีนี้ ให้ดำเนินการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน เพ่ือขอรับบริการทางการศึกษา มหาวิทยาลัย
รามคำแหง ดังนี้  

เอกสาร ดังนี้  

▪ แบบการขอใช้บริการทางการศึกษา ศูนย์บริการนักศึกษาพิการ งานบริการนักศึกษา กองกิจการ
นักศึกษา มหาวิทยาลัยรามคำแหง (เอกสารแนบ 5)  

▪ แบบแผนการขอรับบริการทางการศึกษาเฉพาะบุคคล (Individualized Services Plan: ISP) 
(เอกสารแนบ 6)  

▪ หนังสือรับรองความประพฤติสำหรับนักศึกษาพิการ (เอกสารแนบ 7)  

เอกสารหลักฐาน ประกอบด้วย 

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ  
2. สำเนาบัตรประจำตัวคนพิการ จำนวน 1 ฉบับ  
3. สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ  
4. สำเนาวุฒิการศึกษา จำนวน 1 ฉบับ  
6. รูปถ่ายขนาด 2 นิ้ว จำนวน 1 ใบ 
7. สำเนาใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุล (ถ้ามี) จำนวน 1 ฉบับ  

หมายเหตุ  1. เมื่อตรวจสอบเอกสารหลักฐานครบถ้วน สมบูรณ์และลงลายมื้อชื่อ หรือพิมพ์ลายนิ้วมือ
เรียบร้อยแล้ว ให้ดำเนินการตามข้ันตอนที่ 4 ต่อไป   

2. หากดำเนินการโดยเจ้าหน้าที่ส่วนภูมิภาค (สาขาวิทยบริการฯ) ให้นำส่งเอกสารหลักฐานใน
การขอเงินอุดหนุนการศึกษาจาก อว. ดังกล่าว มายัง ศูนย์บริการนักศึกษาพิการ  

    เพ่ือดำเนินการตามข้ันตอนที่ 4 ต่อไป  

 

ข้อสังเกต   1. นักศึกษาพิการ ไม่เป็นไปตามคุณสมบัติของการขอรับเงินอุดหนุนจาก อว. 
 2. นักศึกษาพิการ จะแจ้งความไม่ประสงค์ขอรับเงินอุดหนุนจาก อว. 
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 ในขั้นตอนนี้เป็นขั้นตอนสุดท้ายในการบันทึกข้อมูลนักศึกษาพิการ เมื่อสิ้นสุดการเปิดรับสมัคร
นักศึกษาใหม่ (สำหรับผู้พิการ) โดยเจ้าหน้าที่ DSS ส่วนกลาง เป็นผู้บันทึกข้อมูลในโปรมแกรมสำเร็จรูป
ด้วย “ระบบทะเบียนนักศึกษาพิการ” 

 

ภาพ 2 ระบบทะเบียนนักศึกษาพิการ 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 4 

บันทึกข้อมูลนกัศึกษาพิการ (ระบบทะเบียนนักศึกษาพิการ) 

หมายเหตุ  1. เมื่อตรวจสอบเอกสารหลักฐานครบถ้วน สมบูรณ์และลงลายมื้อชื่อ หรือพิมพ์ลายนิ้วมือ
เรียบร้อยแล้ว ให้ดำเนินการตามข้ันตอนที่ 4 ต่อไป   

2. หากดำเนินการโดยเจ้าหน้าที่ส่วนภูมิภาค (สาขาวิทยบริการฯ) ให้นำส่งเอกสารหลักฐานใน
การขอรับบริการทางการศึกษาดังกล่าว มายัง ศูนย์บริการนักศึกษาพิการ เพื่อดำเนินการ
ตามข้ันตอนที่ 4 ต่อไป  

 

**ข้อมูลที่ใช้ในการติดต่อของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง** 

1. ฝ่ายรับสมัครและแนะแนวการศึกษา อาคาร สวป. ชั้น 3 หน่วยรับสมัคร (ส่วนภูมิภาค) 
มหาวิทยาลัยรามคำแหง แขวงหัวหมาก บางกะปิ กรุงเทพฯ 10240 
โทร. 0-2310-8624, 0-2310-8000 ต่อ 4834 โทรสาร 02-310-8628 

2. ศูนย์บริการนักศึกษาพิการ กองกิจการนักศึกษา มหาวิทยาลัยรามคำแหง อาคารกิจกรรม
นักศึกษา ชั้น 1 เลขที่ 282 มหาวิทยาลัยรามคำแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 
10240 โทร. 0-2310-8306  โทรสาร : 02-310-8306 
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ภาคผนวก ก 

แบบฟอร์มต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องของ สวป.  

ทั้งส่วนกลางและสว่นภูมภิาค (สาขาวิทยบริการ ฯ) 
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1. ใบสมัครและใบข้ึนทะเบียนเป็นนักศึกษา ชั้นปริญญาตรี (ม.ร. 2)  

 

 
เอกสารแนบ 1 
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2. ระเบียนประวัตินักศึกษา มหาวิทยาลัยรามคำแหง (ม.ร. 25)  

 (ด้านหน้า) เอกสารแนบ 2 
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ต่อ (ด้านหลัง) 
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3. หนังสือแสดงความยิมยอมในการเก็บ ใช้ และเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลแก่บุคคลที่สาม 

 เอกสารแนบ 3 
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4. ตัวอย่าง เอกสารใช้ลงทะเบียนเรียน สำหรับนักศึกษาปริญญาตรี 

 เอกสารแนบ 4 
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ภาคผนวก ข 

แบบฟอร์มต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องของ ศูนย์บริการนักศึกษาพิการ  
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5. แบบการขอใช้บริการทางการศึกษา ศูนย์บริการนักศึกษาพิการ งานบริการและสวัสดิการนักศึกษา  

กองกิจการนักศึกษา มหาวิทยาลัยรามคำแหง  

 

เอกสารแนบ 5 
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6. แบบแผนการขอรับบริการทางการศึกษาเฉพาะบุคคล (Individualized Services Plan : ISP) 
ของนักศึกษาพิการ มหาวิทยาลัยรามคำแหง  (ด้านหน้า)  เอกสารแนบ 6 
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ต่อ (ด้านหลัง) 
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7. หนังสือรับรองความประพฤติสำหรับนักศึกษาพิการ 
เอกสารแนบ 7 
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8. แบบแสดงความจำนงขอรับเงินอุดมหนุนทางการศึกษาสำหรับนักศึกษาพิการ                                 
ในระดับอนุปริญญาและระดับปริญญาตรี  

 

เอกสารแนบ 8 
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รายการอ้างอิง 

 

งานบริการและสวัสดิการนักศึกษา, ศูนย์บริการนักศึกษาพิการ. (2554). คู่มือแนะนำการใช้บริการสำหรับ 
นักศึกษาพิการหาวิทยาลัยรามคำแหง,   

พระราชบัญญัติการจัดการศึกษาสำหรับคนพิการ พ.ศ. 2551, ราชกิจจานุเบกษา, เล่ม 125 ตอนที่ 28 ก,  
5 กุมภาพันธ์ 2551.  

พระราชกฤษฎีกา ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี, ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 120/ตอน 
ที่ 100 ก/9 ตุลาคม 2546.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


